MINISTERSTWO INFRASTRUKTURY
Sekretariat Krajowej Rady
Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego

TRD5-115-18/09 Warszawa, dnia 14 grudnia 2009 r.

LIST ZAPRASZAJACY

Ministerstwo Infrastruktury prowadzi nabor na stanowiska konsultantéw w Sekretariacie
Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego. Zapraszamy do kandydowania
na stanowisko Konsultanta ds. promocji i wspoipracy migdzynarodowe;.

Gléwnym zadaniem Konsultanta jest prowadzenie wspotpracy migdzynarodowej w dziedzinie
bezpieczenstwa ruchu drogowego. Wspotpraca ta obejmuje wspotprace z przedstawicielami:
Komisji Europejskiej;

mig¢dzynarodowych organizacji pozarzadowych;

mig¢dzynarodowych instytucji finansowych;

rzadow innych panstw;

instytucji naukowo - badawczych.

Szczegdlowy opis zadania znajduje si¢ w zalaczeniu. Zainteresowanych zapraszamy do
ztozenia listu motywacyjnego w jezyku polskim oraz zyciorysu (CV) w jezyku polskim
1 angielskim oraz przestanie do dnia 31 grudnia 2009 r. w jeden z ponizszych sposobow:
e faksem na nr 022 830 00 80,
e emailem na adres: pkarbowy@mi.gov.pl,
e na adres: Ministerstwo Infrastruktury, Sekretariat Krajowej Rady BRD

ul. Chalubinskiego 4/6, 00-928 Warszawa,

pokoj 908, IX pigtro

Z dopiskiem ,,Konsultant ds. promocji i wspotpracy migdzynarodowe;j”

Ztozone CV zostanie ocenione pod katem kwalifikacji i dos§wiadczenia kandydata zgodnie
z nastgpujacymi kryteriami:

1) kwalifikacje ogoélne - 30

2) przydatnos¢ dla projektu - 60

3) znajomo$¢ jezykow - 10

Ogodlna liczba punktow: 100
Osoby do kontaktu:

e Pani Anna Kokocinska — Gléwny Specjalista w Sekretariacie Krajowej Rady
Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego, tel. 022 630 12 46, email akokocinska@mi.gov.pl

e Pani Paulina Karbowy - Starszy Specjalista w Sekretariacie Krajowej Rady
Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego, tel. 022 630 15 31, email pkarbowy@mi.gov.pl .

Zalaczniki:
e Opis zadania
o WzorCV

Ministerstwo Infrastruktury, Sekretariat Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego
ul. Chatubinskiego 4/6, 00-928 Warszawa
tel. 22 630 12 55, fax. 22 830 00 80



Opis Zadania

Konsultant ds. promocji i wspolpracy migdzynarodowej
w Sekretariacie Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego

1. Informacje ogolne

1.1. Wypadki drogowe sa bardzo powaznym zjawiskiem spoteczno-ekonomicznym i stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego (brd) w Polsce wymaga pilnej poprawy. Sekretariat
Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego w Ministerstwie Infrastruktury
(Sekretariat) realizuje Krajowy Program Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego GAMBIT 2005,
(Program GAMBIT) ktorego celem jest zmniejszenie o potowe liczby osob zabitych
w wypadkach drogowych w okresie 2003 — 2013.

1.2. Jednym z zadan Sekretariatu jest prowadzenie wspotpracy mig¢dzynarodowej
w dziedzinie bezpieczenstwa ruchu drogowego. Wspoélpraca ta obejmuje wspotprace
z przedstawicielami:
e Komisji Europejskiej;
migdzynarodowych organizacji pozarzadowych;
migdzynarodowych instytucji finansowych;
rzadow innych panstw;
instytucji naukowo - badawczych.

Wspotpraca ma forme:
e uczestnictwa w spotkaniach 1 sesjach grup roboczych;
uczestnictwa i prowadzenia projektow migdzynarodowych;
wymiany oficjalnej korespondenc;ji;
udzialu w konferencjach i seminariach;
pozyskiwania informacji i materialéw do wykorzystania w Polsce;
nawiazywania i podtrzymywania kontaktéw z partnerami zagranicznymi

2. Cele

2.1. Glownym zadaniem Konsultanta jest prowadzenie wspdlpracy migdzynarodowej
realizowanej przez Sekretariat. Zakres zadan jest opisany ponizej.

3. Zakres zadan
Konsultant bedzie realizowat nastepujace zadania:

1. Prowadzenie wspotpracy w zakresie promocji bezpieczenstwa ruchu drogowego w kraju
1 zagranica z Komisja Europejska, migdzynarodowymi organizacjami pozarzadowymi
zajmujacymi si¢ bezpieczenstwem ruchu drogowego (miedzy innymi Europejska Rada
Bezpieczenstwa Transportu, Swiatowa Organizacja Zdrowia, Global Road Safety Partnership,
EKG ONZ, Europejska Konferencja Ministrow Transportu), mi¢gdzynarodowymi instytucjami
finansowymi (miedzy innymi Bankiem Swiatowym i Europejskim Bankiem Inwestycyjnym)



oraz wspotpracy dwustronnej z rzadami innych panstw (miedzy innymi Holandia, Szwecja
1 Krajami Grupy Wyszehradzkiej) oraz innymi organizacjami.

2. Uczestniczenie w spotkaniach, posiedzeniach i sesjach organizacji wymienionych w pkt. 1
oraz ich grup roboczych.

3. Uczestniczenie 1 prowadzenie projektow migdzynarodowych wspdlnie z organizacjami
wymienionymi w pkt. 1.

4. Udziat w konferencjach, warsztatach i seminariach.

5. Prowadzenie oficjalnej korespondencji zwiazanej ze wspotpraca migdzynarodowa.
6. Pozyskiwanie informacji i materiatéw do wykorzystania w Polsce.

7. Nawiazywanie 1 podtrzymywanie kontaktow z partnerami zagranicznymi.

8. Merytoryczne wspieranie pracy Sekretariatu w roznych aspektach wspolpracy
migdzynarodowej i bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz wspotpraca i wspieranie innych
komorek organizacyjnych Ministerstwa w tym zakresie.

4. Sposéb realizacji

4.1. W wykonywaniu zadan Konsultant wspotpracuje z pracownikami i innymi konsultantami
zatrudnionymi w Sekretariacie w zakresie koniecznym do prawidtowego wykonywania zadan
oraz z Dyrektorem Sekretariatu, ktory sprawuje nadzor merytoryczny i pelni funkcjg
Koordynatora dziatan Konsultanta.

4.2. Konsultant obowigzany jest na biezaco informowa¢ Koordynatora o postgpie realizacji
zadan 1 uzgadnia¢ z nim podejmowane dziatania.

4.3. Konsultant wykonuje zadania na podstawie umowy-zlecenia z Ministerstwem
Infrastruktury. Konsultant wykonuje zadania w dni robocze Ministerstwa Infrastruktury i czas
poswigcony na wykonywanie zadan wynosi osiem godzin dziennie. W szczegdlnych
przypadkach, uzasadnionych charakterem zadan Iub potrzebami, zadania moga by¢
wykonywane poza Ministerstwem Infrastruktury. Czas podrézy zwiazanych z wykonywaniem
zadan wlicza si¢ w czas realizacji zadan. W kazdym miesiacu Konsultantowi przystuguja dwa
dni robocze wolne od wykonywania zadan, do wykorzystania w uzgodnieniu z Koordynatorem.
Dni wolne niewykorzystane w danym miesiacu przechodza na kolejne miesiace.

4.4. Konsultant sktada sprawozdania z realizacji zadan. Kazde sprawozdanie obejmuje okres
kolejnych trzech miesigcy od momentu rozpoczgcia wykonywania zadan i jest sktadane
w terminie 31 dni od zakonczenia okresu sprawozdawczego.

4.5. Ministerstwo Infrastruktury zapewni Konsultantowi warunki i pelne wyposazenie konieczne
do wykonywania zadan w tym, migdzy innymi, do wylacznej dyspozycji Konsultanta, w pelni
wyposazone stanowisko obejmujace komputer stacjonarny z dostgpem do internetu i poczty
elektronicznej, telefon stacjonarny, komputer przenosny typu laptop, oraz, w miar¢ mozliwosci,
miejsce parkingowe na parkingu Ministerstwa Infrastruktury.



4.6. W przypadku podrézy zwiazanych z wykonywaniem zadan koszty przejazdow,
zakwaterowania, wyzywienia 1 wszystkie inne koszty zwiazane z wyjazdem i pobytem
pokrywa Ministerstwo Infrastruktury. Dla potrzeb podrézy zwiazanych z wykonywaniem zadan
Zleceniodawca umozliwia Konsultantowi korzystanie z samochodu stuzbowego.

5. Oczekiwane rezultaty

5.1. Jako wyniku pracy Konsultanta oczekuje si¢ mozliwie wysokiej jakosci realizacji
wspotpracy miedzynarodowej prowadzonej przez Sekretariat.

5.2. Oczekiwany jest rowniez istotny i warto§ciowy wktad Konsultanta w realizacj¢ dziatan
Sekretariatu w zakresie zadania nr 8.

6. Harmonogram

6.1. Konsultant rozpocznie wykonywanie zadan od momentu wejscia w zycie umowy, ktora
podpisze z Ministerstwem Infrastruktury. Umowa begdzie obejmowaé okres od podpisania
umowy do konca sierpnia 2011.

7. Kwalifikacje
Minimalne wymagania wobec kandydata:

e wyksztalcenie wyzsze humanistyczne, ekonomiczne lub techniczne (dyplom magistra
lub magistra-inzyniera);

e bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie, pismie i czytaniu;

e doswiadczenie w pracy w srodowisku migdzynarodowym,;

e 7znajomos$¢ zagadnien dotyczacych public relations oraz ksztaltowania polityki
informacyjno-promocyjnej,

e obstluga komputera w zakresie srodowiska Windows 1 MS Office, w tym tworzenie
prezentacji w MS PowerPoint;

e kultura osobista, zdolnosci interpersonalne i umiejgtnos$¢ wystapien publicznych;

e dyspozycyjnos¢, mozliwos¢ czgstych wyjazdow krajowych i zagranicznych

e znajomos¢ tematyki bezpieczenstwa ruchu drogowego

Dodatkowo pozadane:
e znajomos¢ jezyka niemieckiego, hiszpanskiego francuskiego lub rosyjskiego;

e doswiadczenie we wspotpracy z administracja publiczna;
e prawo jazdy kategorii B.



Przykladowy wzor zyciorysu (CV)

Nazwisko Konsultanta

Zawod:

Data urodzenia:

Narodowo$¢:

Czlonkostwo w organizacjach zawodowych:

Szczegotowe zadania, ktore zostaty przydzielone:

Glowne kwalifikacje:

[Nalezy opisac¢ doswiadczenie konsultanta i odbyte przez niego kursy, ktore w najwiekszym stopniu
odnoszq sie do zlecanych zadan. Nalezy podal stopien odpowiedzialnosci podejmowanej przez
konsultanta w ramach wczesniejszych zlecen oraz poda¢ ich daty i miejsce. Mozna wykorzystaé okoto
pot strony. |

Wyksztalcenie:

[Nalezy stresci¢ przebieg edukacji na uczelniach wyzszych lub innej edukacji specjalistycznej
konsultanta, podajqc nazwy uczelni, daty studiow oraz uzyskane stopnie naukowe. Mozna wykorzystac
okoto jednq czwartq strony.]

Przebieg zatrudnienia:

[Nalezy wymienié, w odwrotnym porzqdku chronologicznym, wszystkie podejmowane do tej pory
formy zatrudnienia, poczqwszy od obecnie zajmowanego stanowiska. Nalezy wymieni¢ wszystkie
stanowiska, ktore konsultant zajmowal od momentu ukonczenia studiow, podajgc nazwy
pracodawcow, nazwy zajmowanych stanowisk oraz miejsce wykonywanych zadan. W przypadku
doswiadczenia z ostatnich dziesieciu lat nalezy podac¢ rowniez rodzaj wykonywanych czynnosci oraz,
w stosownych przypadkach, przedstawic referencje klientow. Mozna wykorzystaé okoto dwie strony.]

Jezyki:

[W przypadku kazdego jezyka nalezy podaé stopien znajomosci: znajomosé biegla, dobra, srednia lub
staba, w mowie, rozumieniu tekstu pisanego i pismie. |

Oswiadczenie:

Ja, nizej podpisany, o§wiadczam, ze podane w niniejszym formularzu dane, zgodnie z moja
wiedza i przekonaniem, w rzetelny sposob opisuja moja osobg, kwalifikacje 1 doswiadczenie
zawodowe.

Oswiadczam, ze wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
rekrutacji na stanowisko konsultanta ds. wspolpracy migdzynarodowej w Sekretariacie
Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego (zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych z dnia 29.08 1997 r. Dz.U. nr 133, poz 883).



