MINISTERSTWO INFRASTRUKTURY
Sekretariat Krajowej Rady
Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego

TRD5-115-18/09 Warszawa, dnia 14 grudnia 2009 r.

LIST ZAPRASZAJACY

Ministerstwo Infrastruktury prowadzi nabdr na nastgpujace stanowiska konsultantow
w Sekretariacie Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego:

e Konsultanta ds. koordynacji instytucjonalnej,

e Konsultanta ds. public relations,

e Konsultanta ds. promocji i wspotpracy migedzynarodowe;.

Szczegdlowy opis poszczegbdlnych zadan znajduje si¢ w zalaczeniu. Zainteresowanych
zapraszamy do ztozenia listu motywacyjnego w jezyku polskim oraz zyciorysu (CV)
w jezyku polskim i angielskim oraz przestanie do dnia 31 grudmia 2009 r. w jeden
z ponizszych sposobow:
e faksem na nr 022 830 00 80,
e emailem na adres: pkarbowy@mi.gov.pl,
e na adres: Ministerstwo Infrastruktury, Sekretariat Krajowej Rady BRD

ul. Chatubinskiego 4/6, 00-928 Warszawa,

pokdj 908, IX pigtro

Z dopiskiem ,,Konsultant ds. (nazwa stanowiska)”

Ztozone CV zostanie ocenione pod katem kwalifikacji i doswiadczenia kandydata zgodnie
z nastgpujacymi kryteriami:

1) kwalifikacje ogdlne - 30

2) przydatnos¢ dla projektu - 60

3) znajomo$¢ jezykow - 10

Ogolna liczba punktow: 100
Osoby do kontaktu:

e Pani Anna Kokocinska — Gléwny Specjalista w Sekretariacie Krajowej Rady
Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego, tel. 022 630 12 46, email akokocinska@mi.gov.pl

e Pani Paulina Karbowy - Starszy Specjalista w Sekretariacie Krajowej Rady
Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego, tel. 022 630 15 31, email pkarbowy@mi.gov.pl .

W zalaczeniu:
e Opisy zadan dla trzech konsultantow.

e Wzor CV

Ministerstwo Infrastruktury, Sekretariat Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego
ul. Chatubinskiego 4/6, 00-928 Warszawa
tel. 22 630 12 55, fax. 22 830 00 80



Opis Zadania

Konsultant ds. koordynacji instytucjonalnej
dla Sekretariatu Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego

1. Informacje ogolne

1.1. Wypadki drogowe sa bardzo powaznym zjawiskiem spoteczno-ekonomicznym i stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego (brd) w Polsce wymaga pilnej poprawy. Sekretariat
Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego w Ministerstwie Infrastruktury
(Sekretariat) realizuje Krajowy Program Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego GAMBIT 2005,
(Program GAMBIT), ktérego celem jest zmniejszenie o potowe liczby o0soéb zabitych
w wypadkach drogowych w okresie 2003 —2013. Do dzialan prowadzonych przez Sekretariat
naleza migdzy innymi: regionalny program inwestycyjny brd i cykl kampanii spotecznych,
finansowane ze $rodkéw miedzynarodowych instytucji finansowych (Bank Swiatowy
i Europejski Bank Inwestycyjny), bezpieczenstwo infrastruktury drogowej, public relations,
wspolpraca migdzynarodowa oraz instytucjonalna koordynacja Programu GAMBIT.

1.2. Jednym z zadan Sekretariatu w ramach Programu GAMBIT 2005 jest instytucjonalna
koordynacja wdrazania Programu Realizacyjnego BRD na lata 2006 — 2007 bedacego
pierwszym etapem GAMBITU 2005. Wachlarz zagadnien objgtych zadaniami jest bardzo
szeroki. Obejmuje wszystkie dziedziny majace wptyw na bezpieczenstwo ruchu drogowego.
Od inwestycji infrastrukturalnych, poprzez dziatania kontrolne Policji, do programéw
edukacji komunikacyjnej w szkolach réznego szczebla wiacznie. Koordynowanie
wspotdziatania tak wielu podmiotow uczestniczacych w Programie Realizacyjnym BRD jest
niezbednym warunkiem dla jego realizacji, czyli zmniejszenia liczby $miertelnych ofiar
wypadkéw drogowych. Sekretariat jest zobowiazany zapewni¢ koordynacj¢ realizacji
Programu.

2. Cele

2.1. Gléwnym zadaniem Konsultanta jest koordynowanie realizacji zadan GAMBITU 2005
przez poszczeg6lne podmioty uczestniczace w Programie. Bedzie on réwniez merytorycznie
wspieral Sekretariat w roznych aspektach brd w szczegélnosci w opracowywaniu
1 opiniowaniu aktéw prawnych.

3. Zakres zadan
3.1. Dla osiagnigcia powyzszych celow Konsultant wykonuje nastepujace zadania:

1. Wspotudzial w zarzadzaniu realizacja Krajowego Programu Bezpieczenstwa Ruchu
Drogowego GAMBIT 2005. Zadanie to obejmuje nastepujace gtowne elementy:
a) Przygotowanie porozumien pomigdzy podmiotami uczestniczacymi w realizacji
Programu realizacyjnego.
b) Analizowanie Programow sektorowych 1 wojewddzkich pod wzgledem
merytorycznym.
¢) Opracowywanie krotkoterminowych (rocznych) planow krajowych.



d) Inspirowanie dziatan podmiotow uczestniczacych w realizacji Krajowego
Programu.

2. Utrzymywanie statego kontaktu i koordynacja dziatan z Policja, Panstwowa Straza

Pozarna, Inspekcja Transportu Drogowego, sektorami zdrowia i nauki oraz innymi

podmiotami zaangazowanymi w dziatania na rzecz poprawy bezpieczenstwa ruchu

drogowego.

Merytoryczne wspieranie kontaktow ze srodkami masowego przekazu.

4. Wspolpraca z regionalnymi jednostkami policji w celu poprawy obecnej sytuacji
w zakresie nadmiernej predkosci, prowadzenia pojazdow pod wplywem alkoholu
1 niedostatecznego stosowania pasoOw bezpieczenstwa.

5. Analizowanie i opiniowanie oraz udzial w tworzeniu aktéw prawnych
oraz dokumentdéw zwigzanych z bezpieczenstwem ruchu drogowego celem stworzenia
jak najskuteczniejszych ram prawnych dla poprawy bezpieczenstwa ruchu drogowego
oraz wspoOlpraca w tym zakresie z innymi podmiotami

[98)

4. Sposéb realizacji

4.1. W wykonywaniu zadan Konsultant wspotpracuje z pracownikami i innymi konsultantami
zatrudnionymi w Sekretariacie w zakresie koniecznym do prawidtowego wykonywania zadan
oraz z Dyrektorem Sekretariatu, ktéry sprawuje nadzor merytoryczny i pelni funkcjg
Koordynatora dziatan Konsultanta.

4.2. Konsultant obowigzany jest na biezaco informowa¢ Koordynatora o postgpie realizacji
zadan 1 uzgadnia¢ z nim podejmowane dziatania.

4.3. Konsultant wykonuje zadania na podstawie umowy-zlecenia z Ministerstwem
Infrastruktury. Konsultant wykonuje zadania w dni robocze Ministerstwa Infrastruktury i czas
poswigcony na wykonywanie zadan wynosi osiem godzin dziennie. Czas podrozy zwiazanych
z wykonywaniem zadan wlicza si¢ w czas realizacji zadan. W kazdym miesiacu Konsultantowi
przystuguja dwa dni robocze wolne od wykonywania zadan, do wykorzystania w uzgodnieniu
z Koordynatorem. Dni wolne niewykorzystane w danym miesiacu przechodza na kolejne
miesiace.

4.4. Konsultant sktada sprawozdania z realizacji zadan. Kazde sprawozdanie obejmuje okres
kolejnych trzech miesigcy od momentu rozpoczecia wykonywania zadan i jest skladane
w terminie 31 dni od zakonczenia okresu sprawozdawczego.

4.5. Ministerstwo Infrastruktury zapewni Konsultantowi warunki i pelne wyposazenie konieczne
do wykonywania zadan w tym, migdzy innymi, do wytacznej dyspozycji Konsultanta, w pehni
wyposazone stanowisko obejmujace komputer stacjonarny z dostgpem do internetu i poczty
elektronicznej, telefon stacjonarny, komputer przenos$ny typu laptop, oraz, w miar¢ mozliwosci,
miejsce parkingowe na parkingu Ministerstwa Infrastruktury.

4.6. W przypadku podrozy zwiazanych z wykonywaniem zadan koszty przejazdow,
zakwaterowania, wyzywienia i wszystkie inne koszty zwiazane z wyjazdem i1 pobytem
pokrywa Ministerstwo Infrastruktury. Dla potrzeb podrézy zwigzanych z wykonywaniem zadan
Zleceniodawca umozliwia Konsultantowi korzystanie z samochodu stuzbowego.



5. Oczekiwane rezultaty

5.1. Jako wyniku pracy Konsultanta oczekuje si¢ mozliwie wysokiej jakosci realizacji Zadan
wynikajacych z Krajowego Programu Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego GAMBIT 2005
(zadanie nr 1), osiagnigcia celow zatozonych w Programie, ktore doprowadza do poprawy
stanu bezpieczenstwa na drogach.

5.2. Oczekiwany jest rowniez istotny i warto§ciowy wklad Konsultanta w realizacj¢ dzialan
Sekretariatu w zakresie zadan 2, 3,41 5.

6. Harmonogram

6.1. Konsultant rozpocznie wykonywanie zadan od momentu wej$cia w zycie umowy, ktora
podpisze z Ministerstwem Infrastruktury. Umowa bedzie obejmowaé okres od podpisania
umowy do konca sierpnia 2011.

7. Kwalifikacje

Minimalne wymagania wobec kandydata:

e dyplom magistra kierunku administracyjnego, prawnego lub technicznego;
znajomo$¢ zagadnien bezpieczenstwa ruchu drogowego;
dobra znajomo$¢ tematyki bezpieczenstwa ruchu drogowego;
znajomo$¢ Krajowego Programu Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego GAMBIT 2005
1 Programu Realizacyjnego na Lata 2006 — 2007;
znajomos¢ prawa karnego, prawa wykroczen, prawa o ruchu drogowym,;
doswiadczenie we wspolpracy z administracja rzadowa i samorzadowa;
biegta znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie, pismie i1 czytaniu,
obsluga komputera w zakresie srodowiska Windows;
dyspozycyjnos¢, inicjatywa i samodzielnos¢;

Dodatkowo pozadane:

e znajomos¢ jezyka angielskiego



Opis Zadania

Konsultant ds. public relations
dla Sekretariatu Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego

1. Informacje ogdlne

1.1. Wypadki drogowe sa bardzo powaznym zjawiskiem spoteczno-ekonomicznym i stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego (brd) w Polsce wymaga pilnej poprawy. Sekretariat
Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego w Ministerstwie Infrastruktury
(Sekretariat) realizuje Krajowy Program Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego GAMBIT 2005,
(Program GAMBIT) ktorego celem jest zmniejszenie o potowe liczby osob zabitych
w wypadkach drogowych w okresie 2003 —2013. Do dzialan prowadzonych przez Sekretariat
naleza migdzy innymi: regionalny program inwestycyjny brd i cykl kampanii spotecznych,
finansowane ze $rodkéw miedzynarodowych instytucji finansowych (Bank Swiatowy
i Europejski Bank Inwestycyjny), bezpieczenstwo infrastruktury drogowej, public relations,
wspolpraca migdzynarodowa oraz instytucjonalna koordynacja Programu GAMBIT.

1.2. Jednym z zadan Sekretariatu w ramach realizacji priorytetéw Programu GAMBIT jest
ksztattowanie §wiadomego i kulturalnego uczestnika ruchu drogowego, respektujacego prawo
1 szanujacego prawa innych uczestnikow tego ruchu. Cel ten jest realizowany poprzez
informowanie spoteczenstwa, edukacj¢ i kampanie spoteczne majace wplyw na zmiany
zachowan uzytkownikéw ruchu. Dziatania te maja na celu poprawe bezpieczenstwa ruchu
drogowego poprzez zmiang niebezpiecznych zachowan, wprowadzenie i utrwalenie
prawidtowych reakcji w §wiadomosci wszystkich uzytkownikow drog oraz wyksztalcenie
poprawnych przyzwyczajen u dzieci i mlodziezy. Brak poszanowania praw innych
uzytkownikéw 1 nieprzestrzeganie przepisow, w tym glownie: jazda z nadmierna predkoscia,
niski stopien wykorzystania urzadzen bezpieczenstwa (pasy, urzadzenia zabezpieczajace
dzieci w pojezdzie, kaski ochronne i elementy odblaskowe) oraz nietrzezwos¢ uzytkownikow
drog — oto gtéwne problemy brd w Polsce na ktérych koncentruja si¢ dziatania informacyjno
— edukacyjne — PR.

Obszar edukacyjno-informacyjny obejmuje koordynacje wspotpracy i tworzenie wspolnej
zintegrowanej polityki informacyjnej na szczeblu centralnym w kooperacji z Ministerstwem
Edukacji, Ministerstwem Spraw Wewnetrznych 1 Administracji, Policja, wieloma
instytucjami 1 organizacjami pozarzadowymi. Zcentralizowane, ujednolicone 1 stale
prowadzone dziatania sa elementem wsparcia dziatan regionalnych co gwarantuje dotarcie do
wszystkich regionow kraju i zapewnia najlepsze efekty w realizacji dlugofalowej polityki
ograniczenia liczby ofiar wypadkow drogowych w Polsce.

Wzorujac si¢ na doswiadczeniach krajéw bedacych liderami w bezpieczenstwie ruchu
drogowego (Holandia, Wielka Brytania) i korzystajac z ich wsparcia merytorycznego,
Krajowa Rada Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego zdecydowata si¢ wprowadzi¢ podobna
polityke ujednoliconych 1 zsynchronizowanych kampanii spotecznych. Koordynowanie
1 realizacja skuteczne kampanie na rzecz poprawy bezpieczenstwa ruchu drogowego zalezy
od realizacji wspoOlnych dziatan z wladzami regionalnym, sektorem prywatnym oraz
organizacjami  pozarzadowymi,  dlugofalowo  planowane, jednakze  centralnie
koordynowanych. Dziatania te, aby osiagna¢ trwata zmiang postaw i zachowan uczestnikow
ruchu, powinny mie¢ zintegrowana koncepcjg, jednakowy przekaz, wspolne logo i powinny



byé realizowane w tym samym czasie przez wszystkie jednostki. Srodki finansowe na
realizacj¢ kampanii w latach 2010-2011 zostaly zabezpieczone w ramach umowy
pozyczkowej 7384 POL pomigdzy Rzeczpospolita Polska a Bankiem Swiatowym).

2. Cele

2.1. Gléwnym zadaniem Konsultanta jest zapewnienie funkcji koordynatora kontaktéw ze
spoteczenstwem i mediami (PR) we wszystkich programach i dziataniach prowadzonych przez
Sekretariat Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego oraz realizacja kampanii
spotecznych brd finansowanych z pozyczki Banku Swiatowego. Konsultant bedzie réwniez
merytorycznie wspierat Sekretariat w réznych aspektach brd i tworzenia przekazéow brd.

3. Zakres zadan
3.1. Dla osiagnigcia powyzszych celéw Konsultant wykonuje nastgpujace zadania:

i. Kontakty ze spoteczenstwem i mediami. Zadanie to obejmuje nastgpujace gtowne
elementy:

a. Codzienne kontakty z mediami, organizacjami i instytucjami zajmujacymi si¢
bezpieczenstwem ruchu drogowego w kraju 1 =zagranica; koordynacja
komunikacji ze wszystkimi udziatowcami bezpieczenstwa ruchu drogowego.

b. Przygotowywanie strategii PR na biezacy rok. Ocena $wiadomosci spolecznej
1 postrzegania bezpieczenstwa ruchu drogowego jako takiego oraz w aspekcie
nowych strategii dzialania.

c. Monitorowanie mediéw i podejmowanie wybranych zagadnien z dziedziny
bezpieczenstwa ruchu drogowego w celu inicjowania debaty spotecznej,
poparcia dla inicjatyw legislacyjnych lub wywotania zmian zachowan.

d. Projektowanie 1 realizacja polityki komunikacyjnej Krajowej Rady
Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego, w tym opracowywanie publikacji
technicznych na temat srodkow prewencji wypadkowej 1 uspokajania ruchu —
jest to element kluczowy dla przekazywania inicjatyw wojewddzkim radom
bezpieczenstwa ruchu drogowego, powiatom, gminom, itd. oraz dla
propagowania najlepszych praktyk w bezpieczenstwie ruchu.

e. Stala wspolpraca z przedstawicielami Policji w planowaniu wspolnych dziatan.

f. Identyfikacja tre$ci i tworzenie materiatow informacyjnych dla s$rodkow
masowego przekazu o dzialaniach w ramach krajowego programu poprawy
bezpieczenstwa ruchu drogowego 1 motywowania udzialowcéw
bezpieczenstwa ruchu drogowego do podniesienia intensywnosSci
1 skuteczno$ci dziatan oraz nowych partneréw do podejmowania projektow w
tej dziedzinie.

g. Opracowywanie materiatdw roboczych, prezentacji, oficjalnych dokumentow
1 informacji w polskiej 1 angielskiej wersji jezykowej, tlumaczenie
dokumentdw na polski i1 angielski.

h. Zlecanie przygotowywanie specjalistycznych materiatow promocyjnych tj.:
folderow, broszur i ulotek, w tym przygotowywanie specyfikacji oraz nadzor
nad wykonaniem.

i.  Reprezentowanie Krajowej Rady BRD na seminariach i konferencjach w kraju
1 za granica.

j.  Organizacja spotkan roboczych, stoisk na targach, konferencji merytorycznych
oraz konferencji prasowych, nadzorowanie obecnosci tematyki bezpieczenstwa
ruchu drogowego na réznego rodzaju imprezach.



k. Przygotowanie merytoryczne kampanii spotecznych majacych na celu zmiany
w zachowaniach uzytkownikéw dréog - opracowanie zalozen i struktury,
przygotowanie opisu zadania do przetargu, a nastgpnie koordynacja — nadzor
nad badaniami, wspotpraca z agencjami reklamowymi, nadzorowanie zakupu
medidow, ewaluacja podejmowanych zadan.

1. Biezace zarzadzanie finansami na media.

ii. Udzial w projektach wspotpracy miedzynarodowej, glownie prowadzenie projektow
brd we wspolpracy z instytutami naukowymi (VTI, SWOV, TOI, UPM),
organizacjami (TISPOL, ETSC).

iii. Opracowywanie 1 opiniowanie materiatdw koncepcyjnych i wdrozeniowych, w tym
dokumentéw zwiazanych z wprowadzaniem przepiséw unijnych w dziedzinie brd.

4. Sposob realizacji

4.1. W wykonywaniu zadan Konsultant wspotpracuje z pracownikami i innymi konsultantami
zatrudnionymi w Sekretariacie w zakresie koniecznym do prawidlowego wykonywania zadan
oraz z Dyrektorem Sekretariatu, ktory sprawuje nadzor merytoryczny i petni funkcje
Koordynatora dziatan Konsultanta.

4.2. Konsultant obowiazany jest na biezaco informowaé¢ Koordynatora o postgpie realizacji
zadan 1 uzgadnia¢ z nim podejmowane dziatania.

4.3. Konsultant wykonuje zadania na podstawie umowy-zlecenia z Ministerstwem
Infrastruktury. Konsultant wykonuje zadania w dni robocze Ministerstwa Infrastruktury i czas
poswigcony na wykonywanie zadan wynosi osiem godzin dziennie. Czas podrdzy zwiazanych z
wykonywaniem zadan wlicza si¢ w czas realizacji zadan. W kazdym miesiacu Konsultantowi
przyshuguja dwa dni robocze wolne od wykonywania zadan, do wykorzystania w uzgodnieniu
z Koordynatorem. Dni wolne niewykorzystane w danym miesiacu przechodza na kolejne
miesiace.

4.4. Konsultant sktada sprawozdania z realizacji zadan. Kazde sprawozdanie obejmuje okres
kolejnych trzech miesigcy od momentu rozpoczgcia wykonywania zadan i jest sktadane
w terminie 31 dni od zakonczenia okresu sprawozdawczego.

4.5. Ministerstwo Infrastruktury zapewni Konsultantowi warunki i petne wyposazenie konieczne
do wykonywania zadan w tym, migdzy innymi, do wylacznej dyspozycji Konsultanta, w pelni
wyposazone stanowisko obejmujace komputer stacjonarny z dostgpem do internetu i poczty
elektronicznej, telefon stacjonarny, komputer przenos$ny typu laptop, oraz, w miar¢ mozliwosci,
miejsce parkingowe na parkingu Ministerstwa Infrastruktury.

4.6. W przypadku podréozy zwiazanych z wykonywaniem zadan koszty przejazdow,
zakwaterowania, wyzywienia i wszystkie inne koszty zwiazane z wyjazdem 1 pobytem
pokrywa Ministerstwo Infrastruktury. Dla potrzeb podrézy zwiazanych z wykonywaniem zadan
Zleceniodawca umozliwia Konsultantowi korzystanie z samochodu stuzbowego.

5. Oczekiwane rezultaty

5.1. Jako wyniku pracy Konsultanta oczekuje si¢ statej obecno$ci tematyki brd w mediach,
polemiki w gltéwnych obszarach brd lub tez wsparcia projektow zmian legislacyjnych
w mediach. Stalej realizacji kampanii spotecznych wptywajacych na zmiany zachowan
uzytkownikéw drog. Osiagnigcia celow zalozonych w Programie PR i wydatkowania



przydzielonych na media i kampanie $rodkow pozyczki na zadania, ktore doprowadza do
poprawy stanu bezpieczenstwa na drogach.

5.2. Oczekiwany jest rowniez istotny 1 wartosciowy wklad Konsultanta w realizacj¢ dziatan
Sekretariatu w zakresie zadan 2, 3 1 4.

6. Harmonogram

6.1. Konsultant rozpocznie wykonywanie zadan od momentu wejscia w zycie umowy, ktora
podpisze z Ministerstwem Infrastruktury. Umowa begdzie obejmowaé okres od podpisania
umowy do konca sierpnia 2011.

7. Kwalifikacje

Minimalne wymagania wobec kandydata:

e wyksztatcenie wyzsze (dyplom magistra lub magistra-inzyniera);

e doswiadczenie w pracy w mediach lub na podobnym stanowisku w szczegdlnosci
zwiazane z kontaktami z mediami;

e znajomos$¢ problematyki zwiazanej z bezpieczenstwem ruchu drogowego,

drogownictwem lub transportem;

dobra znajomo$¢ tematyki bezpieczenstwa ruchu drogowego;

doswiadczenie w tworzeniu i redagowaniu tekstow;

doswiadczenie we wspolpracy z administracja publiczna;

bieglta znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie, piSmie i1 czytaniu oraz bardzo dobra

znajomo$¢ jezyka angielskiego w mowie, pismie i czytaniu;

e obstuga komputera w zakresie $rodowiska Windows i MS Office, szczegdlnie
przygotowywanie rozbudowanych prezentacji w Power Point;

e umiejetnos¢ wystapien publicznych;

e Dyspozycyjnos$¢ i mozliwo$¢ czgstych wyjazdoéw krajowych lub zagranicznych;

e Samodzielno$¢, kreatywno$¢, umiejgtnosci interpersonalne 1 komunikatywnos¢,
zaangazowanie w prace;

Dodatkowo pozadane:

e ukonczone studia podyplomowe w dziedzinie PR;
e doswiadczenie przy badaniach spotecznych i/lub tworzeniu kampanii;
doswiadczenie w prowadzeniu projektéw i wspolpracy migdzynarodowe;.



Opis Zadania

Konsultant ds. promocji i wspolpracy miedzynarodowej
w Sekretariacie Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego

1. Informacje ogdlne

1.1. Wypadki drogowe sa bardzo powaznym zjawiskiem spoteczno-ekonomicznym i stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego (brd) w Polsce wymaga pilnej poprawy. Sekretariat
Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego w Ministerstwie Infrastruktury
(Sekretariat) realizuje Krajowy Program Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego GAMBIT 2005,
(Program GAMBIT) ktorego celem jest zmniejszenie o potowe liczby osob zabitych
w wypadkach drogowych w okresie 2003 — 2013.

1.2. Jednym z zadan Sekretariatu jest prowadzenie wspotpracy mig¢dzynarodowej
w dziedzinie bezpieczenstwa ruchu drogowego. Wspolpraca ta obejmuje wspotprace
z przedstawicielami:
e Komisji Europejskiej;
mig¢dzynarodowych organizacji pozarzadowych;
mig¢dzynarodowych instytucji finansowych;
rzadow innych panstw;
instytucji naukowo - badawczych.

Wspotpraca ma forme:
e uczestnictwa w spotkaniach i sesjach grup roboczych;
uczestnictwa i prowadzenia projektow migdzynarodowych;
wymiany oficjalnej korespondenc;ji;
udziatu w konferencjach i seminariach;
pozyskiwania informacji i materialéw do wykorzystania w Polsce;
nawigzywania i podtrzymywania kontaktow z partnerami zagranicznymi

2. Cele

2.1. Gléwnym zadaniem Konsultanta jest prowadzenie wspolpracy migdzynarodowe;j
realizowanej przez Sekretariat. Zakres zadan jest opisany ponizej.

3. Zakres zadan
Konsultant bedzie realizowat nastgpujace zadania:

1. Prowadzenie wspotpracy w zakresie promocji bezpieczenstwa ruchu drogowego w kraju
1 zagranica z Komisja Europejska, mig¢dzynarodowymi organizacjami pozarzadowymi
zajmujacymi si¢ bezpieczenstwem ruchu drogowego (miedzy innymi Europejska Rada
Bezpieczenstwa Transportu, Swiatowa Organizacja Zdrowia, Global Road Safety Partnership,
EKG ONZ, Europejska Konferencja Ministrow Transportu), mi¢gdzynarodowymi instytucjami
finansowymi (miedzy innymi Bankiem Swiatowym i Europejskim Bankiem Inwestycyjnym)
oraz wspotpracy dwustronnej z rzadami innych panstw (miedzy innymi Holandia, Szwecja
1 Krajami Grupy Wyszehradzkiej) oraz innymi organizacjami.



2. Uczestniczenie w spotkaniach, posiedzeniach i sesjach organizacji wymienionych w pkt. 1
oraz ich grup roboczych.

3. Uczestniczenie 1 prowadzenie projektow migdzynarodowych wspoélnie z organizacjami
wymienionymi w pkt. 1.

4. Udziat w konferencjach, warsztatach i seminariach.

5. Prowadzenie oficjalnej korespondencji zwiazanej ze wspotpraca migdzynarodowa.
6. Pozyskiwanie informacji i materiatéw do wykorzystania w Polsce.

7. Nawiazywanie i podtrzymywanie kontaktow z partnerami zagranicznymi.

8. Merytoryczne wspieranie pracy Sekretariatu w rdéznych aspektach wspotpracy
migdzynarodowej i1 bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz wspotpraca i wspieranie innych
komorek organizacyjnych Ministerstwa w tym zakresie.

4. Sposéb realizacji

4.1. W wykonywaniu zadan Konsultant wspotpracuje z pracownikami i innymi konsultantami
zatrudnionymi w Sekretariacie w zakresie koniecznym do prawidlowego wykonywania zadan
oraz z Dyrektorem Sekretariatu, ktory sprawuje nadzor merytoryczny i petni funkcje
Koordynatora dziatan Konsultanta.

4.2. Konsultant obowiazany jest na biezaco informowaé¢ Koordynatora o postgpie realizacji
zadan i uzgadnia¢ z nim podejmowane dziatania.

43. Konsultant wykonuje zadania na podstawie umowy-zlecenia z Ministerstwem
Infrastruktury. Konsultant wykonuje zadania w dni robocze Ministerstwa Infrastruktury i czas
poswigcony na wykonywanie zadan wynosi osiem godzin dziennie. W szczegblnych
przypadkach, uzasadnionych charakterem zadan lub potrzebami, zadania moga by¢
wykonywane poza Ministerstwem Infrastruktury. Czas podrézy zwiazanych z wykonywaniem
zadan wlicza si¢ w czas realizacji zadan. W kazdym miesiacu Konsultantowi przystuguja dwa
dni robocze wolne od wykonywania zadan, do wykorzystania w uzgodnieniu z Koordynatorem.
Dni wolne niewykorzystane w danym miesiacu przechodza na kolejne miesiace.

4.4. Konsultant sktada sprawozdania z realizacji zadan. Kazde sprawozdanie obejmuje okres
kolejnych trzech miesigcy od momentu rozpoczecia wykonywania zadan i jest sktadane
w terminie 31 dni od zakonczenia okresu sprawozdawczego.

4.5. Ministerstwo Infrastruktury zapewni Konsultantowi warunki i pelne wyposazenie konieczne
do wykonywania zadan w tym, migdzy innymi, do wyltacznej dyspozycji Konsultanta, w pelni
wyposazone stanowisko obejmujace komputer stacjonarny z dostgpem do internetu i poczty
elektronicznej, telefon stacjonarny, komputer przenosny typu laptop, oraz, w miar¢ mozliwosci,
miejsce parkingowe na parkingu Ministerstwa Infrastruktury.

4.6. W przypadku podrozy zwiazanych z wykonywaniem zadan koszty przejazdow,
zakwaterowania, wyzywienia i wszystkie inne koszty zwiazane z wyjazdem i pobytem
pokrywa Ministerstwo Infrastruktury. Dla potrzeb podrézy zwiazanych z wykonywaniem zadan
Zleceniodawca umozliwia Konsultantowi korzystanie z samochodu stuzbowego.



5. Oczekiwane rezultaty

5.1. Jako wyniku pracy Konsultanta oczekuje si¢ mozliwie wysokiej jakosci realizacji
wspoltpracy migdzynarodowej prowadzonej przez Sekretariat.

5.2. Oczekiwany jest rowniez istotny i wartosciowy wklad Konsultanta w realizacj¢ dziatan
Sekretariatu w zakresie zadania nr 8.

6. Harmonogram

6.1. Konsultant rozpocznie wykonywanie zadan od momentu wejscia w zycie umowy, ktora
podpisze z Ministerstwem Infrastruktury. Umowa begdzie obejmowaé okres od podpisania
umowy do konca sierpnia 2011.

7. Kwalifikacje
Minimalne wymagania wobec kandydata:

e wyksztalcenie wyzsze humanistyczne, ekonomiczne lub techniczne (dyplom magistra
lub magistra-inzyniera);

e Dbardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie, pisSmie 1 czytaniu;

e doswiadczenie w pracy w srodowisku migdzynarodowym:;

e 7znajomos¢ zagadnien dotyczacych public relations oraz ksztaltowania polityki
informacyjno-promocyjnej,

e obstuga komputera w zakresie srodowiska Windows 1 MS Office, w tym tworzenie
prezentacji w MS PowerPoint;

e kultura osobista, zdolnosci interpersonalne 1 umiej¢tnos¢ wystapien publicznych;

e dyspozycyjnos¢, mozliwos¢ czgstych wyjazdow krajowych i zagranicznych

e znajomos¢ tematyki bezpieczenstwa ruchu drogowego

Dodatkowo pozadane:
e znajomos¢ jezyka niemieckiego, hiszpanskiego francuskiego lub rosyjskiego;

e doswiadczenie we wspotpracy z administracja publiczna;
e prawo jazdy kategorii B.



Przykladowy wzor zyciorysu (CV)

Nazwisko Konsultanta

Zawod:

Data urodzenia:

Narodowo$¢:

Czlonkostwo w organizacjach zawodowych:

Szczegotowe zadania, ktore zostaty przydzielone:

Glowne kwalifikacje:

[Nalezy opisac¢ doswiadczenie konsultanta i odbyte przez niego kursy, ktore w najwiekszym stopniu
odnoszq sie do zlecanych zadan. Nalezy podal stopien odpowiedzialnosci podejmowanej przez
konsultanta w ramach wczesniejszych zlecen oraz poda¢ ich daty i miejsce. Mozna wykorzystaé okoto
pot strony. |

Wyksztalcenie:

[Nalezy stresci¢ przebieg edukacji na uczelniach wyzszych lub innej edukacji specjalistycznej
konsultanta, podajqc nazwy uczelni, daty studiow oraz uzyskane stopnie naukowe. Mozna wykorzystac
okoto jednq czwartq strony.]

Przebieg zatrudnienia:

[Nalezy wymienié, w odwrotnym porzqdku chronologicznym, wszystkie podejmowane do tej pory
formy zatrudnienia, poczqwszy od obecnie zajmowanego stanowiska. Nalezy wymieni¢ wszystkie
stanowiska, ktore konsultant zajmowal od momentu ukonczenia studiow, podajgc nazwy
pracodawcow, nazwy zajmowanych stanowisk oraz miejsce wykonywanych zadan. W przypadku
doswiadczenia z ostatnich dziesieciu lat nalezy podac¢ rowniez rodzaj wykonywanych czynnosci oraz,
w stosownych przypadkach, przedstawic referencje klientow. Mozna wykorzystaé okoto dwie strony.]

Jezyki:

[W przypadku kazdego jezyka nalezy podaé stopien znajomosci: znajomosé biegla, dobra, srednia lub
staba, w mowie, rozumieniu tekstu pisanego i pismie. |

Oswiadczenie:

Ja, nizej podpisany, o§wiadczam, ze podane w niniejszym formularzu dane, zgodnie z moja
wiedza i przekonaniem, w rzetelny sposob opisuja moja osobg, kwalifikacje 1 doswiadczenie
zawodowe.

Oswiadczam, ze wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
rekrutacji na stanowisko konsultanta ds. wspolpracy migdzynarodowej w Sekretariacie
Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego (zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych z dnia 29.08 1997 r. Dz.U. nr 133, poz 883).



